Załącznik nr 1 do zarządzenia zmieniającego nr 20/2022
Załącznik nr 3 do zarządzenia nr 39/2020
Dyrektora MZD w Rzeszowie
z dnia 29 grudnia 2020 r.


……………………………..
(pieczęć zamawiającego) 						Rzeszów, dnia 03.10.2023 r.


Znak sprawy : NA.2310.33.2023                                                    			            
							

…………………………….

							…………………………….

							…………………………….
							(adresat)


Zapytanie ofertowe


1.  Miejski Zarząd Dróg w Rzeszowie zaprasza do złożenia oferty na zadanie pn.: Dostawa ekspresu do kawy do siedziby Miejskiego Zarządu Dróg w Rzeszowie.


2. Opis przedmiotu zamówienia 
 Dostawa/ Usługa/ Roboty budowlane

Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowego automatycznego ekspresu do kawy spełniającego poniższe parametry:   - pompa o ciśnieniu minimalnym 15 bar, - moc minimalna 1450 W, - zastosowanie kawy ziarnistej i mielonej, - zbiornik na kawę o pojemności minimalnej 280 g, - wyjmowany zbiornik wody o pojemności minimalnej 1,9 litra, - młynek stalowy do mielenia kawy ziarnistej, - temperatura kawy regulowana na minimum 3 poziomach, - moc kawy regulowana na minimum 8 poziomach, -  liczba przygotowywanych specjałów kawowych 17,  - regulowany stopień mielenia kawy, - wyświetlacz elektroniczny,                              - automatyczne monitorowanie poziomu wody, - automatyczny czujnik zużycia filtra wody,        - funkcja gorącej wody - funkcja spieniania mleka, - funkcja parzenia pulsacyjnego,                         - automatyczny program czyszczenia i odkamieniania  - wyposażenie: instrukcja obsługi              w języku polskim.
Dodatkowo do ekspresu zamawiamy:
- 2 opakowania tabletek czyszczących,
- 8 szt. filtrów do wody
- 5 kg kawy ziarnistej
W ofercie prosimy o podanie  nazwy i modelu ekspresu do kawy.

3. Termin wykonania zamówienia:
Do 3 dni od daty podpisania umowy.

4. Miejsce i termin (z godziną) składania ofert: 
1) termin (z godziną) składania ofert: 05.10.2023 r, godz. 14,00,
2) miejsce składania ofert pisemnych:
Ofertę należy złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego: 35-064 Rzeszów, ul. Targowa 1, VI piętro, sekretariat – pokój 601 lub przesłać na adres: Miejski Zarząd Dróg w Rzeszowie, ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszów.
3) miejsce składania ofert w formie elektronicznej:
Oferty w wersji elektronicznej należy przesłać na adres zamowienia@mzd.erzeszow.pl.
Maksymalna pojemność wiadomości e-mail wraz z oferta wynosi do 20MB

Uwaga: W przypadku złożenia oferty w wersji elektronicznej decyduje data wysłania,                    w przypadku wersji papierowej decyduje data wpływu oferty do MZD w Rzeszowie

5. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) forma pisemna:
Ofertę sporządzoną w języku polskim, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, należy umieścić w zamkniętej, nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie opisanej:
a) nazwą i adresem oferenta,
b) nazwą i adresem Zamawiającego,
c) nazwą zadania i informacją „oferta, nie otwierać przed dniem 05.10.2023 roku,  godz. 14.00”.
2) forma elektroniczna:
Ofertą w formie elektronicznej jest oferta złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej. Oferta elektroniczna winna być przygotowana tak jak oferta składana    w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - skany podpisanych dokumentów (np. w formacie pdf) należy w załączniku przesłać na adres mailowy Zamawiającego wskazany do kontaktów w sprawie procedury zamówienia. W treści e-maila należy zamieścić informację np.: 
„W załączeniu oferta na zadanie pn. „Dostawa ekspresu do kawy  do siedziby MZD w Rzeszowie”, termin składania ofert: 05.10.2023 r. godz. 14.00”.

6. Kompletna oferta musi być sporządzona według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego i zawierać co najmniej:
1) nazwę zadania, na które składana jest oferta,
2) cenę oferty netto, podatek VAT oraz cenę brutto,
3) podpis oferenta (w przypadku, gdy ofertę podpisuje pełnomocnik do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo),
4) oświadczenie dotyczące przetwarzania danych osobowych.

Do oferty należy dołączyć oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, 
o którym mowa w pkt 10 zapytania ofertowego oraz specyfikację oferowanego ekspresu do kawy.

Zamawiający informuje, że w przypadku, gdy treść oferty oraz złożonych przez oferentów dokumentów jest niepełna, lub zawiera nieścisłości w stosunku do zakresu wymaganego     w zapytaniu ofertowym, Zamawiający może w uzasadnionych przypadkach jednokrotnie zwrócić się do oferentów o uzupełnienie braków lub udzielenie wyjaśnień na piśmie, w wyznaczonym terminie. Uzupełniane dokumenty mogą mieć późniejsze daty wystawienia od terminu składania ofert do przedmiotowego postępowania, o ile potwierdzają spełnianie przez oferenta warunków udziału w postępowaniu, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. Wezwanie do uzupełnienia braków będzie skierowane do wszystkich oferentów, których oferty zawierają braki.

7. Kryteria oceny ofert (zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów): 

 Cena :  100 % 


8.   Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyniku postępowania zostanie przekazana wykonawcom biorących udział              w postępowaniu na piśmie, osobiście oraz zamieszczona na stronie BIP Urzędu Miasta Rzeszowa.

9. Informacje dodatkowe :

Dodatkowych  informacji  można  uzyskać  w  budynku  MZD  przy  ulicy  Targowej 1 – pok. 606 – Bolesław Smorąg, tel. 17-7483676,  e-mail: boleslaw.smorag@mzd.erzeszow.pl


10. Podstawy wykluczenia o których mowa w art. 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (zwanej dalej ustawą                        o szczególnych rozwiązaniach):
Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy                                      o szczególnych rozwiązaniach w przypadku wystąpienia którejkolwiek z określonych         w niej przesłanek, tj.
1. wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                    i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy               o szczególnych rozwiązaniach […];
1. wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach […];
1. wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1  pkt 3 ustawy                              o szczególnych rozwiązaniach […].

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 7 ust. 1 i ust. 9 ustawy o szczególnych rozwiązaniach, wykonawca wraz z oferta złoży oświadczenie zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

11. Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 oraz 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO, informuję, że:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych przekazywanych w ramach prowadzonego postępowania oraz podpisywanej umowy w związku z udzielanym zamówieniem publicznym jest Miejski Zarząd Dróg w Rzeszowie, ul. Targowa 1,         35-064 Rzeszów – reprezentowany przez Dyrektora Miejskiego Zarządu Dróg                   w Rzeszowie, telefon kontaktowy: 17 748 37 00, adres e-mail: sekretariat@mzd.erzeszow.pl;
1. powołano Inspektora Ochrony Danych; kontakt w sprawach dot. ochrony danych osobowych poprzez e-mail: iod2@erzeszow.pl lub pisemnie na adres administratora;
1. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem            o udzielenie zamówienia publicznego – na podstawie art. 6 ust.1 lit. c) ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
1. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, z uwzględnieniem zasady jawności, gdyż dane wykonawców, którzy złożyli oferty oraz dane zwycięskiego wykonawcy lub informacja o unieważnieniu postępowania zostaje przekazana wykonawcom biorącym udział w postępowaniu oraz opublikowana na stronie BIP Urzędu Miasta Rzeszowa, a także możliwości dostępu do danych na zasadach przewidzianych w ustawie z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;
1. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcją kancelaryjną i jednolitym rzeczowym wykazem akt – dane dotyczące postępowań podlegają brakowaniu po 5 latach, a umowy ze względu na fakt, że są przechowywane w zbiorze umów MZD, który posiada kategorię archiwalną B50 ustaloną po uzgodnieniu z Archiwum Państwowym, będą przechowywane przez 50 lat;
1. posiada Pani/Pan prawo do żądania od Administratora, na zasadach przewidzianych      w RODO:
a) żądania dostępu do danych osobowych  ich sprostowania (poprawienia),
b) żądania ograniczenia przetwarzania;
1. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;
1. podanie danych w zakresie wymaganym w postępowaniu jest obligatoryjne, odmowa podania skutkuje brakiem możliwości ubiegania się o udzielenia zamówienia publicznego.

W przypadkach podawania danych osobowych innych niż osób, które są stroną umowy, zgodnie z art. 14 RODO dodatkowo informujemy, że:
1. w przypadku przekazywania w umowie oraz w ramach jej realizacji danych osobowych innych niż wykonawcy, MZD informuje, że źródłem danych pozyskanych nie bezpośrednio od osoby, której są to dane jest wykonawca (np. wskazanie przez wykonawcę swoich przedstawicieli, podwykonawców, osób do kontaktu,). Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują dane identyfikacyjne jak imię i nazwisko oraz w niektórych przypadkach dane kontaktowe jak adres, telefon, e-mail. 
 
Uwaga: W przypadku nie spełniania warunków udziału w postępowaniu oferta podlega odrzuceniu.

12. Załączniki do zapytania ofertowego:
1) załącznik nr 1 – wzór oferty,
3) załącznik nr 2 – oświadczenie wykonawcy
4) załącznik nr 3 – projektowane postanowienia umowy

							



                                                                                   
……………………………………………………
                                                                         		 (podpis Dyrektora MZD w Rzeszowie)
						












Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego znak NA.2310.33.2023 z dnia 03.10.2023 r.

OFERTA

……………………………………………………
                  Nazwa Wykonawcy
……………………………………………………
                   Adres Wykonawcy
……………………………………
                            NIP
……………………………………
                      REGON
……………………………………
                Nr rachunku bankowego

1. Oferuję wykonanie zamówienia pn. „Dostawa ekspresu do kawy do siedziby Miejskiego Zarządu Dróg w Rzeszowie” za:

Cenę netto	zł
Podatek VAT	zł
Cenę brutto	zł (słownie:  ……………………...  ………………………………………………………………………………………………. )

Nazwa i model ekspresu do kawy: …………………………………………………………………………………………………

2. Oferuję wykonanie zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym.
3. Oświadczam, że 
1) zapoznałam/em się z opisem przedmiotu zamówienia i zobowiązuję się go wykonać,
2) zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną, zamieszczoną w zapytaniu ofertowym,


                                                  	………...….…..……………………..................................
                                                             (data, podpis i pieczęć wykonawcy lub osoby upoważnionej)
4. Oświadczam, że 
1) wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem  
w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu [footnoteRef:1]. [1:  W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa.
] 


[bookmark: _GoBack]
                                                  	………...….…..……………………..................................
                                                             (data, podpis i pieczęć wykonawcy lub osoby upoważnionej)
